长沙工业学院学生退学申请表（暂行）
                    学院                              
	姓  名
	
	性别
	
	身份证号
	

	学  号
	
	层次
	本科
	联系电话
	

	所属班级
	20   级              专业    班
	申请时间
	20     年    月    日   

	家庭通讯

地    址
	       省（直辖市）      市（州）       区（县/县级市）          街道（路/乡镇）          小区（村）      栋（组）     号

	退学原因


	   学生签字(捺手印)：            家长签字(捺手印)：               

   年    月    日

	学院意见
	 辅导员签字：                           学工分管签字：          

      年    月    日                          年    月    日      (公章)    

	学工处（武装部）意见
	经办人签字：                              负责人签字：          

      年    月    日                          年    月    日      (公章)  

	教务处意见
	经办人签字：                              负责人签字：          

      年    月    日                          年    月    日      (公章)

	党政办意见（法律事务）
	负责人签字（公章）：            年   月  日

	校领导意见
	学工分管领导签字：                    教学分管领导签字：          

   年    月    日                          年    月    日      


注意事项：

1.本表必须学生本人如实填写，并在签名栏加按手印，退学原因阐述详细具体，并提交学生及家长（监护人）身份证（正反面）与户口本（本人所在页）复印件，由学院核实真伪并盖章。

2.因病或意外伤残申请退学，持学校指定的二级甲等以上医院的诊断证明到学校后勤保卫处或学生工作处（武装部）进行审核。

3.学生因特殊原因本人无法到校提交申请材料及办理离校手续的，需附本人亲笔授权委托书及委托双方有效身份证件。
长沙工业学院退（转）学学生离校手续表（暂行）

	学生
信息
	姓名
	
	学号
	

	
	专业
	
	班级
	


离校流程：
	1所住宿舍
经办人签字：
                   年    月    日
（公章）
	2教务处（教材室）
已用教材费：        元
经办人签字：
                   年    月    日
（公章）

	3图书馆
经办人签名：
                   年    月    日
（公章）
	4后勤保卫处
经办人签字：
                   年    月    日
（公章）

	5财务处
经办人签名：
                   年    月    日
（公章）
	6所属学院
学生档案：□当面（□邮寄）退还学生

领取人签名：

                   年    月    日
辅导员签名：
                   年    月    日
（公章）

	7教务处（学籍科）
经办人签字：
                   年    月    日
（公章）
	


注：按图表中顺序在相应部门办完相关手续并盖章后，将此表交教务处学籍科。
